Stellen-
ausschreibung e

IN DER OBERPFALZ

Die Verwaltungsgemeinschaft Eschenbach i.d.OPf. stellt zum nachstmoéglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsfachangestellte/n m/wsa)

oder vergleichbare Qualifikation fiir die Finanzverwaltung

unbefristet in Teilzeit mit ca. 20 Wochenstunden ein.

Diese Aufgaben erwarten Sie:

» Organisation des elektronischen Rechnungseingangs

» Nebenkostenabrechnungen der gemeindlichen Liegenschaften
»  Abrechnung mit den Strom- und Telekommunikationsanbietern
» Bearbeitung von Gastschulantragen

»  Organisation der Schulerbeférderung fur zwei Schulverbande

» Erstellen der USt-Voranmeldungen

» Erstellen div. Statistiken

» allgemeine Unterstltzung der Finanzverwaltung

Ihr Profil:
»  Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Qualifikation
» idealerweise Berufserfahrung in der Finanzverwaltung/Kédmmerei oder Vorkenntnisse im Umsatz-

steuerrecht
selbststandige Arbeitsweise sowie |6sungsorientiertes Denken und Handeln
sicheres, souveranes und serviceorientiertes Auftreten
Belastbarkeit und Flexibilitat
sicherer Umgang mit Word und Excel sowie die Bereitschaft zur Einarbeitung in die einschlagigen
Fachprogrammme (AKDB-Verfahren)
» Bereitschaft zur Weiterbildung BL |

Wir bieten:

» abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

» dleitende Arbeitszeit und ein freundliches, kollegiales Arbeitsumfeld in einem motivierten Team
» tarifgerechte Bezahlung nach TV6D (je nach Qualifikation)

» Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

» eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Zusatzversorgung

» Leistungsentgelt

» einen krisensicheren Arbeitsplatz

» Fahrrad-Leasing

Fur AuskUnfte steht Ihnen die Personalabteilung,
Frau Heike Biersack unter Tel. 09645 / 9200-22 zur Verflgung.

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie bitte bis spatestens 27.04.2024
an die Verwaltungsgemeinschaft Eschenbach i.d.OPf., Personalabteilung, Marienplatz 42,
92676 Eschenbach i.d.OPf. oder als PDF an personalamt@eschenbach-opf.de.

Informationen Uber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung lhrer Daten im Rahmen der
Bewerbung kdnnen Sie auf der Internetseite der Stadt Eschenbach i.d.OPf. unter den jeweiligen
Stellenausschreibungen erhalten.

Marcus Gradl
1. BUrgermeister und
Gemeinschaftsvorsitzender




